Devecseri Varosiizemeltetési Nonprofit Kft

REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

A Devecseri Varostlizemeltetési Nonprofit Kft iigyvezetdje - figyelembe véve a személyi
jovedelemadorol szolo tobbszor modositott 1995. évi CXVIL., valamint az egészségiigyi
hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVI. torvényt - a kdvetkezOk szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

1.1.

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a KFT miikddési rendjérél szolo Torvény
végrehajtasi rendeletének alapjan - figyelembe véve a személyi jovedelemadorol szold
tobbszor modositott 1995. évi CXVIIL. valamint az egészségiigyi hozzdjarulasrol szolo
1998. évi LXVI. torvényt — az eldirasokat, modszereket, amelyek biztositjak a KFT

o koltsége terhére elszamolhato reprezentaciods kiadasokat,

o areprezentacios kiadasok felhasznalasi rendjét,

1.2. A szabalyzat eldirasokat tartalmaz

o areprezentacid tartalmi meghatarozasara,

a reprezentacio eseteire,

a reprezentaciora fordithatd kiadasok meghatarozasara,

a reprezentacios keret felhaszndldsanak rendjére,

a reprezentacios kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyaira,

a szervezeési €s pénziigyi feladatok ellatasaval osszefiiggd feladatokra.
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2. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazéaséaban:

Reprezentacio: a juttatd tevékenységével osszefuggd uzleti, szakmai, ny(jtott vendéglatas
(étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd szolgaltatas (utazas, szallas,
szabadidOprogram stb.) azzal, hogy az el6z6ek nem minOsiilnek reprezentacionak, ha a
juttatasra vonatkozd dokumentumok és kortilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gitvonal, Gti

cél,

tartozkodasi hely és idd, a tényleges szakmai, és a szabadidéprogram aranya stb.) valos

tartalma alapjan a rendeltetésszer( joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithato.

2.1.

Reprezentacio

Reprezentaci6 az SZJA torvény 70. § (4) bekezdés alapjan az Intézmény tevékenységével
Osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, rendezvény, esemény keretében, nyujtott
vendéglatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas.

Nem reprezentacidos alkalom a munkahelylr — kardcsonyi, husvéti, stb. - és egyéb
személyhez kotott megemlékezések, mert ezek nem fiiggenek Ossze a KFT
tevékenységével.

Reprezentacios alkalomnak elfogadhatd ugyanakkor az olyan munkaértekezlet, amelyen
kiilonb6z6 egységek képviseldi vesznek részt, vagy tarsintézményekkel kozdsen tartott



egyeztetések, az adott szakmat érinté rendezvények, konferenciak, konzultaciok,
tovabbképzések, fogadasok.

o Vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni. A vendéglatds keretében
biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentacids kiadasnak szamitanak.

Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezok:

- Elelmiszerek: kavé, cappuccino, tej, kakad, tea, citromlé, cukor, édesitdszer,
uditditalok, asvanyviz, szeszes ital (bor, pezsgd), aprosiitemény (édes, sos),
kinalnivalok (mogyoro, ropi), cukraszsiitemény, desszert, csokoladé, gylimolcs.

- Egyéb termékek: virdg, papirtdlca, milanyag pohar és milanyag evdeszkoz,
szalvéta, kéztorld, csomagoloanyag

o Vendéglatashoz kapcsolodo szolgaltatas alatt az utazds, széllas, és szabadidd
programokat kell érteni.

E szabalyzat értelmében természetbeni juttatdsnak mindsiil — az SZJA tv.70. § (4) bekezdés
szerint:

o akifizetd altal maganszemélynek adott reprezentacié és iizleti ajandék,

o a kifizetd altal egyidejliileg tobb maganszemélynek ingyenesen vagy kedvezményesen
atadott termék, nyujtott szolgaltatas révén juttatott adokoteles bevétel, ha a juttatas
korlilményei alapjan a kifizetd — johiszemii eljardsa ellenére — nem képes
megallapitani az egyes maganszemélyek altal megszerzett bevételt. E rendelkezést kell
kiilondsen alkalmazni a kifizetd altal tobb maganszemély szamara szervezett
rendezvény, esemény keretében nyujtott vendéglatas (étel, ital), a rendezvényhez,
eseményhez kapcsolddo szolgaltatas (pl.: utazas, szallas, szabadidOprogram) esetében,
ha az nem mindsiil reprezentacionak.

3. A reprezentacio és az ajandékozas esetei

3.1. A reprezentacio esetei

o nem csak a KFT dolgozéi részvételével tartott targyalashoz, egyeztetéshez kapcsolodo
vendéglatés,

o vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas, reprezentécio,

o a KFT testiileti, illetve bizottsagi miikodéssel kapcsolatos Ttléseken torténd
vendéglatas,

o munkaebédeken, vacsordkon a felszolgalt étel és ital,

o a vendéglatashoz kapcsolodo utazas és szallas, valamint az egyéb szabadidds program,

o kizarolag a vendégek fogadasdhoz kapcsolodo fogyasztasi cikkek vasarlasa.

4. A reprezentacié utani ado- és jarulékfizetési kotelezettség

4.1. A 2.1. pontban felsorolt termékekhez, szolgaltatasokhoz kapcsolodo kifizetések utan a
hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott keret felett a reprezentaciot juttatd. A KFT-t
ado- és jarulekfizetési kotelezettség terheli.




4.2. A KFT a reprezentacios koltségként elszamolja a természetbeni juttatasoknak az éves
értékét a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan.

4.3. A jogszabalyi rendelkezés figyelembe vételével az adomentes keretosszeg a szervezeti
egységek kozott a targyévet megel6zo év bevételeinek aranyaban felosztasra keriil, amely
az éves koltségvetés keretében keriil meghatarozasra.

II. A REPREZENTACIOS KIADASOK
1. A reprezentaciora fordithato kiadasok

1.1. A reprezentaciora felhasznalhato kiadasok
Az adott évben reprezenticiora felhasznalhaté kiaddsokat az éves koltségvetés
tartalmazza.

1.2. A reprezentacios Kkeret terhére torténo kotelezettségvallalas

A reprezentacids javaslatrol vald dontéssel kapcsolatos jogkort a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos meghatarozott személy gyakorolja.

Amennyiben az elsddleges kotelezettségvallalod (utalvanyozo) a hivatkozott szabalyzatban
adott felhatalmazast mas részére, és a reprezentacios kiadasokat a felhatalmazasban nem
korlatozta, a felhatalmazott (a felhatalmazas szerint) jogosult reprezentacids kiadasokat
kezdeményezni, illetve ilyen kiaddsokat utalvanyozni.

A kotelezettségvallalo jelen szabalyzat mellékletében is adhat felhatalmazast egyes
reprezentacios kiadasok teljesitésére. Az érintett felhatalmazast a pénzgazdalkodasi
szabalyzathoz is csatolni kell.

1.3. A koltségtakarékossag
Jelen szabdlyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacids kiadasokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazdalkodasrol.
A reprezentacids kiadasokrol, valamint a reprezentaciot terheld ado és jarulék terhekrol
nyilvantartast kell vezetni és a konyvvitelben rogziteni, melyrdl a pénziigyi szervezeti
egység munkakori leirasaban kijelolt munkatarsa gondoskodik.

2. A reprezentacios keret felhasznalasanak rendje

2.1. Vezet6i reprezentacio
Az elsOé szamu vezetd szakmai tevékenységiik végzésével Osszefiiggésben - a hatdlyos
eldirasok szerint - vezetdi reprezentacios kiadasok felhasznaldsara jogosult.

Az éves reprezentacios keret nem léphetd tul, az elszdmolas utadni keret-maradvéany
Osszege késObbi idében torténd felhasznaldsara csak testiileti dontés utdn van lehetdség.

A reprezentacios keretbdl, a belfoldon és kiilfoldon felmeriild reprezentacios kiadasok
finanszirozhatok.




2.2.

2.3.

A vezetdi reprezentacios keret elélegének folyodsitasa a hazipénztaron keresztiil torténik,
melyet a pénztaros jogosultanként az ,,Elszdmolasra kiadott elélegek nyilvantartatasa”
-ban koteles bevezetni.

A hazipénztarban felvett reprezentacios keret 6sszegének a felhasznalasarol, valamennyi
elszamoléast végz0, a pénz- ¢és értékkezelési szabalyzatban az elszdmolasra kiadott
eldlegekre vonatkozo szabalyok szerint - a felvételtdl szamitott 30 napon beliil - koteles
elszdmolni.

A kiadott eldleg felhaszndlasdnak elmaradasa esetén, illetve a késedelmes elszamolas
leadésaig a kovetkez6 havi keret nem adhato ki.

A KFT székhelyén torténé reprezentacio
Az élelmiszereket a lejarati id6 figyelembe vételével kell megvasarolni.

A reprezentacios célu fogyasztasi cikkeket elkiilonitve ugy kell tarolni, hogy az ne
keveredhessen a KFT beliil a dolgozok sajat fogyasztasara tarolt — a reprezentacioba bele
nem tartozo — cikkek koze.

A megvasarolt fogyasztasi cikkek felhaszndldsrol nyilvantartdst kell vezetni, amely
tartalmazza legalabb:

- a megvendégelt személyek nevét, beosztasat,

- a vendéglil 1atas okat, datumat.

A KFT székhelyén torténd vendéglatdsnak mindsiill az az ellatas is, melyet a KFT
kozvetleniil a fogyasztasi cikket aruld vallalkozastol vasarol meg, fiiggetleniil attol, hogy
a tényleges fogyasztds helyileg esetleg nem a KFT székhelyén, hanem méshol torténik
(pl.: az avatas, linnepség helyén stb.).

A KFT székhelyén kiviili reprezentacio

Ide tartoznak mindazon reprezentacids kiadasok, mely a KFT székhelyén kiviil,
jellemzéen valamely mdas vendéglatisra is alkalmas helyen torténnek. A kiadasok
jellemzdje, hogy a tényleges vendéglatast valamely vendéglatd vallalkozas kozvetleniil
veégzi.

A KFT székhelyén kiviili vendéglatasnak mindsiil kiilondsen:
- a munkaebéd,
- a munkavacsora stb.

A KFT székhelyén kiviili vendéglatds esetén a tervezett reprezentdciorol eldzetesen
kérelmet nem kell benyujtani a reprezentacios eldiranyzat felett kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogkorrel rendelkezd belsd szabalyzat szerinti eljaras az irdnyado.

A reprezentacios kiadasok teljesitése
A reprezentacids kiadasokat a jovahagyott javaslat szerint lehet teljesiteni. A kiadasok
tekintetében ekkor is ligyelni kell a takarékossagi és gazdasagossagi szempontokra.
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2.6.

A reprezentacios kiadasok figyelemmel kisérése

A lgyvezetd igazgatd felelds azért, hogy a reprezentdcios €s ajandékozasi kerettel vald
gazdalkodast rendszeresen figyelemmel kisérje, és a keret felhasznalasarol, és a jelen
szabalyzatban foglaltak betartasarol a vezetot tajékoztassa.

A szervezési és pénziigyi feladatok ellatasa
A reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos
- szervezési feladatokat ellathatja a vezetd, illetve az altala kijelolt dolgozoja,
illetve a szervezési feladatok ellathatoak kiilsé vallalkozas megbizéasaval is;
- a pénziigyi feladatokat a iligyvezetd igazgatd altal kijeldlt személy a jelen
szabalyzatban meghatarozottak figyelembe vételével koteles ellatni.

A pénziigyi feladatok ellatasa eldtt a szakmai teljesités igazolasa sordn kell ravezetni a
szamlara a kérelem, illetve a javaslatok szamat, és azok alapjan ellendrizni, hogy a
kiadasok megfelelnek- e a kérelemben, illetve a javaslatban foglaltaknak. A pénziigyi
feladatok ellatdsa soran tigyelni kell arra, hogy a reprezentacioval, illetve a személyi
jovedelemadd torvény alapjdan nem reprezentacidnak mindsiilé természetbeni
juttatasokkal Osszefiiggésben az egyes add és jarulék fizetési kotelezettségek teljesitésre
keriiljenek. A reprezentacios kiadasok elszamoldsdhoz minden esetben szamla sziikséges,
melyen vevoként a KFT nevét és cimét kell szerepeltetni. A KFT reprezentacios kiadasai
Osszességében nem haladhatjdk meg a targyévi koltségvetésben a reprezentdcids
kiadasokra tervezett keretet.

Jelen szabalyzat 2020.november 01. napjan 1ép hatalyba.
A Reprezentacios kiadasok szabalyzat tartalmat érinté jogszabalyi valtozasok esetén a

szabalyzatot 90 napon beliil ki kell egésziteni, sziikség esetén modositani kell.

Devecser, 2020. oktober 7.
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