A VEZETEKES ES RADIOTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

A Devecseri Varosiizemeltetési Nonprofit Kft a vezetékes és radidtelefonok hasznalatara
vonatkozo6 eldirdsokat a kovetkezOk szerint szabalyozza:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatdrozza a Devecseri Varosiizemeltetési Nonprofit Kft
vezetékes €s radiotelefonjainak hasznalati modjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Devecseri Varosiizemeltetési Nonprofit Kft zu-
lajdondban, hasznélatdban 1évo vezetékes €s radiotelefonokra.

3. A szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed a Devecseri Varosilizemeltetési Nonprofit Kft
barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjara.

4. A telefonok hasznalatara szervezetiink miikkodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magancélu beszélgetésre is igénybe vehetdek, de ebben az est-
ben a felmeriilt koltségeket meg kell tériteni.

I. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

1. A vezetékes telefon szolgaltatoja: INVITEL Zrt.

2. KFT-nél nincs lehetdség a magan és hivatalos hivasok kodok hasznalataval torténd elkii-
l16nitésére, ezért minden dolgozdnak hivasnaplot kell vezetni. A hivasnaplot minden ho-

napban le kell zarni és 4t kell adni a Pénziigyi csoportvezetd részére.

3. Munkaidében a munkahelyen torténd munkavégzés telefonhivast a vezetékes telefonon
kell kezdeményezni.

4. A szolgaltato altal rendelkezésre bocsatott hivaslista (€s a hivasnapld) alapjan a targyhot
kovetd 20.—ig elkésziti a magancélu telefonbeszélgetések dijat tartalmazo szamlat és at-
adja az érintett dolgozonak.

5. A kézhez vett szamla alapjan a magancéli beszélgetések dijat a targyho utols6 munka-
napjaig meg kell fizetni a hdzipénztarba.

6. A magéancélu beszélgetésekrdl kiallitott szamla megfizetésének hataridejét kovetd 10 na-
pon beliil a Jegyzat értesiteni kell a befizetési kotelezettség elmulasztasarol.



I1.

A radiotelefonok (mobiltelefonok) hasznalatanak rendje

1. A Devecseri Varosiizemeltetési Nonprofit Kft mobiltelefon szolgaltatja: Telenor ZRT.

2.

7.

10.

Szervezetlinknél a mobiltelefon hasznaltra jogosultak korét (személyét), a hasznalt tele-
fon tipusat és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt koltségbdl szervezetiin-
ket havonta terheld 06sszeg mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket €s a hozzajuk tartozo

egyeb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi fe-
leldsséggel tartoznak.

. Az 1. szdml mellékletben meghatéarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hoz-

zajuk tartozd, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontdlto,
PIN ¢és PUK kodok, fiilhallgato) iizemkész, hidnytalan allapotban torténd atvételét a dol-
gozok a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyzokonyv”
szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgoz6 részére torténd atadasa a pénziigyi
csoportvezetd feladatat képezi.

. Akinek a személyes haszndalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja el-

vész, megsemmisiil koteles a potlas teljes koltségét a Devecseri Varosiizemeltetési Non-
profit Kft részére megtériteni.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozo részérdl torténd atmeneti vagy végleges vissza-
adasat a jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyzokonyv”
-vel kell dokumentélni. A visszavétel lebonyolitasaért a Pénziigyi csoportvezeto felelOs.

A mobiltelefonon lebonyolitott beszélgetésekrdl készitett részletes hivaslistdn az adott
késziiléket hasznalo koteles bejeldlni a magancélu beszélgetéseit, valamint a magéncél-
bol kiildott sms lizeneteit. A magancélbol lebonyolitott mobiltelefon-hasznalat koltsé-
gét, valamint a II/1. pontban megallapitott keretet meghaladé €s nem igazolt tobblet-
koltséget a késziilék hasznaloja szdmla alapjan koteles megtériteni KFT szdmara.

A targyhot kovetd 20 —ig a Pénziigyi csoportvezetd elkésziti a 7. pontban leirtak figye-
lembevételével megallapitott telefonbeszélgetések dijat tartalmazo szamlat.

A kézhez vett szamla alapjan a megallapitott mobiltelefon-hasznalat dijat a targyhot
kovetd honap utols6 munkanapjaig kell befizetni a hazipénztarba.

A mobiltelefon-hasznalatrol kidllitott szamla megfizetésének hataridejét kdvetd 5 na-
pon belill az ligyvezetdt értesiteni kell a befizetési kotelezettség teljesitésének elmu-
lasztasarol.



I1I. ZARO RENDELKEZESEK
A KFT-nél dolgozd személyek kotelesek a jelen szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

1. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét ja-

vaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

2. Jelen szabalyzat 2020.november 01. napjan 1ép hatalyba.

Devecser, 2020 oktober. 30.



1. szamu melléklet

KIMUTATAS
a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol

Késziilék

Név Beosztas . I
tipusa hivoszama




2. szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyz6konyv

Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 201
Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ... atado

A mai napon a Devecseri Varosiizemeltetési Nonprofit Kft

.................................................... tipusl,....ovveeiiiinenen
mobiltelefont, valamint a hozza tartozé tartozékokat, ugy mint

— db SIM Kkartyat,

— db telefontoltot,

— db PIN kodot,

= reees db PUK kodot,

— e par fiilhallgatot

lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

tulajdonat képezd

......... hivoszamua

Az atadas-atvétel alkalmaval (atadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

Kmf.

atado alairasa atvevo alairasa



Megismerési nyilatkozat

A Devecseri Varosiizemeltetési Nonprofit Kft 2018. decemberl—tdl hatalyos vezeté-
kes ¢s radidtelefonok hasznilatanak szabalyzatat megismertem. Tudomésul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




	A Devecseri Városüzemeltetési Nonprofit Kft 2018. december1–től hatályos vezetékes és rádiótelefonok használatának szabályzatát megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban leírtakat a munkám során köteles vagyok betartatni.

