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1. Kozbeszerzési szabalyzat — tajékoztato

A kozbeszerzési szabalyzat elkészitésre vonatkozé kotelezettséget és a
szabdlyzat minimalis tartalmi elemeit a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése hatarozza
meg az alabbiak szerint:

Az ajanlatkérd koteles meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai

- elokészitésének, lefolytatdsanak feleldsségi

rendjét,

- a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
a KFT feleldsségi korét és

- dokumentalasi rend;jét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

Ennek korében kiilondsen meg kell hataroznia az eljaras soran

hozott dontésekeért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A Kbt. nem hataroz meg tovabbi kovetelményeket a kozbeszerzési
szabalyzat tartalmaval kapcsolatban, azt az ajanlatkérdé szabadon, sajat
belatasa szerint hatarozza meg, tehat ezeken til az ajanlatkérd egyéb,
altala Iényegesnek tartott, vagy az ajanlatkérd szervezet szervezeti
sajatossagaibol adodo rendelkezéseket is beépithet a szabalyzataba.

A tovabbiakban elsdként a Kbt. altal meghatarozott kotelezo tartalmi
elemeket vessziik sorba, majd azokat az egyéb szabalyozandé kérdéseket,
amelyek egy megfeleld részletességli kozbeszerzési szabalyzat
elkészitéséhez sziikségesek.



2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésére vonatkozo eldirasok a
kozbeszerzési szabalyzatban

A Kbt. 3. § 22. pontja alapjan a kozbeszerzési eljaras elokészitése alatt az
alabbi cselekmények értenddk: az adott kozbeszerzési, vagy koncesszids
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy
kiilonosen

- az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- €és piacfelmérés,

- eldzetes piaci konzultacio,

- a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése,

- a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése.

A Kbt. 28. §-a a kialakult gyakorlatnak megfelel6en mar részletesen
szabalyozza, hogy pontosan milyen cselekmények elvégzése értendd a
kozbeszerzési eljaras elokészitése alatt, tovabba részletesen
meghatarozza azt is, hogy hogyan, milyen objektiv alapu mddszerekkel
sziikséges meghatarozni a becsiilt értéket. [lyen modszerek kiilondsen:
1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

2. a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatas,

3. igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

4. szakmai kamarak altal ajanlott dijszabésok,

5. szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi
értéken alapulo, részletes épitési adatbazis,

6. a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott ar statisztika,

7. az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyul6 szerzédéseinek
elemzése.

A Kbt. alapjan a becsiilt érték meghatarozasa érdekében végzett vizsgalat
eredményét dokumentalni kell.

Amennyiben az ajanlatkéré elkésziti a kozbeszerzési szabalyzatat, és a
fentiektdl eltérd objektiv modszert, vagy modszereket kivan alkalmazni,
célszerli ezt, vagy ezeket a kdzbeszerzési szabalyzatban rogziteni,
tovabba azt is, hogy

- a vizsgalatok elvégzéséért ki, vagy mely szervezeti egység felelOs,

- a vizsgalatok elvégzésére milyen iddtartam all rendelkezésre,

- milyen dokumentécios kotelezettség jar az adott vizsgalat
elvégzésével.

A kozbeszerzések elokészitésével kapcsolatban tovabbi harom fontos
kotelezettségrol is célszerii rendelkezni a kozbeszerzési szabalyzatban:

- a kozbeszerzési terv elkészitésérol,

- részekre bontas tilalmanak vizsgalatarol (korabban: egybeszamitas;
uniods tamogatasbol megvaldsitott kozbeszerzési eljarasoknal

kiilonosen fontos, tekintettel arra, hogy az egybeszamitott becsiilt
értékrdl minden eljaras meginditasa eldtt nyilatkozni sziikséges),

- a kdzbeszerzés fedezetére vonatkozo rendelkezésekrdl
(fedezetigazolas kiadasanak rendje).

3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak feleldsségi rendje, az ajanlatkéré nevében
eljaro,

illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek

felelosségi korei



A kozbeszerzési szabalyzatban meg kell hatdrozni az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korét.

Itt sziikséges tehat meghatarozni:

- a biralobizottsag tagjainak feladatkorét, felelosségét,

- a szavazas rendjét,

- a dontés-elokészitéssel kapcsolatos feladatokat,

- a dontéshozatal menetét,

- a dontéshozo személyét, vagy testiilet esetén a dontéshozatal

rendjét,

- kozbeszerzési tanacsado igénybevételének lehetdségét, valamint a
Kbt. 27. § (3) bekezdés szerinti felelds akkreditalt kozbeszerzesi
szaktanacsado kotelezo bevonasanak eseteit,

- a kdzbeszerzés targya szerinti szakértd(k) eljarasanak, bevonasanak
rendjét,

- az eljarasba bevont szervezetek, személyek, illetve a biralobizottsag
tagjai 0sszeférhetetlensége a Kbt. 25. § (6) bekezdése szerinti
igazolasanak szabdlyait.

A Biralobizottsag

A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan, a kozbeszerzési eljaras el6készitése, a
felhivas és kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek €s szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell

- kozbeszerzés targya szerinti szakmai,

- kdzbeszerzési,

- jogi,

- pénziigyi szakértelemmel.

Az ajanlatkérd fentiekben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen
rendelkezd, legalabb haromtagt biralobizottsagot koteles 1étrehozni az
ajanlatoknak a - sziikség esetén a hianypotlast, felvilagositas vagy
indokolas [71-72. §] megadasat kovetd - 69. § (2)-(3) bekezdése szerinti
elbiralasara. A Kbt. nem hatarozza meg pontosabban a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemhez kapcsolodé elvarasokat. Epitési
beruhdzasok esetében a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet ezt pontosan
meghatarozza, miszerint a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
€pitési beruhazas targyaban az adott szakterlileten szerzett szakirany
felsofoku végzettség fogadhato el.1

A Kbt. szabalyai alapjan ugyan a biralobizottsag 1étrehozésa csak az
ajanlatok elbiralasdhoz sziikséges, az ajanlatkérok tobbsége azonban —
tekintettel arra is, hogy a négyféle szakértelem biztositasa az eljarasok
elokészitd szakaszatdl kezdve kotelezd — mar a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésekor 1étrehozza a biradlobizottsagot.

A kozbeszerzési szabalyzatban tehat lehetdség van arra is, hogy az
ajanlatkérd rogzitse biralobizottsag egyfajta dontés elokészitd szerepét is
a teljes eljaras és annak eldkészitése soran, tovabba arra is, hogy a
kétszakaszos eljarasok esetén a részvételi szakaszban is miikodjon
biralobizottsag.

A kozbeszerzési szabalyzat egyik legfontosabb feladata, hogy



egyértelmiien meghatarozza a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyek
felelosségi koreit és feladatait.

A szabalyzatban részletesen szabalyozni kell azt, hogy milyen feladatok
elvégzése tartozik a kiilonb6zo szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi
tagok feleldsségi korébe, illetve meg lehet hatdrozni olyan feladat- és
hataskoroket is, amelyek nem birdlobizottsagi tagokhoz kétédnek, hanem
egyéb, eljarasba bevont személyekhez (szervezetekhez), pl.: titkérok,
jegyzoékonyvvezetok, kiilsé szakértok.

A szabdlyzatban célszerli rendelkezni arrdl is, hogy a biralobizottsagi
szavazaskor lehet jelentdsége, nem jogszabalyi kotelezettség.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésének utols6 mondata alapjan a részben vagy
egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsulo, valamint drubeszerzés és

szolgaltatds megrendelése esetén az uniods értékhatart meghalado, épitési
1322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolodo tervezoi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének
részletes szabalyairol 4. § (1) és (2) bekezdései.

beruhazas esetén az 6tszazmillio forintot meghaladé értékii kozbeszerzesi
eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni. Ennek megfeleléen a jovoben a kozbeszerzési
szabalyzatban a szaktanacsadd bevondsanak maodjardl rendelkezni kell (ez
foleg abban az esetben fontos, ha az ajanlatkéré maga nem rendelkezik
sajat szaktandcsadoval). A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
tevékenységét a 46/2015. (XI. 2.) MVM rendelet tartalmazza. A
szabalyzatban célszerii rendelkezni arrdl is, hogy a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado tagja a biralobizottsagnak.

Ugyanez igaz, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa
estében is, ha az ajanlatkérd sajat maga nem rendelkezik a megfeleld
szakértelemmel és a miiszaki tartalom eldkészitéséhez kiilsé szakértot
vesz igénybe. Tehat ennek a kereteit is célszerii szerepeltetni a
kozbeszerzési szabalyzatban. Epitési beruhazasok esetében a 322/2015.
(X. 30.) Korm. rendelet pontosan meghatarozza a beszerzeés targya
szerinti szakértelemhez tartozé elvarasokat.2

A biralobizottsag elsddleges feladata a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos dontések elékészitése. Amennyiben az ajanlatkérd ugy dont,
hogy a biralobizottsagot az eljaras elokészitésére 1étrehozza, ugy a
biralobizottsag feladatait az egész kozbeszerzési eljaras vonatkozasdban
meg kell hatarozni. Ha a birdlobizottsag kizardlag az ajanlatok elbirdlasara
jon létre, az ajanlatkérének abban az esetben is rendelkeznie kell a
szabalyzatban arrol, hogy az ajanlatok biralatat megel6zo eljarasi
cselekmények elvégzéséért (€s a kozbeszerzési eljaras elokészitéséért ki
felelds).

A szabalyzatnak egyértelmiien rendelkeznie kell a birdlobizottsadg
szavazasi rendjérdl, ez foleg abban az esetben fontos, ha a birdlobizottsag
paros szamu tagbol all. Ilyen esetben altaldban a birdlobizottsag
elnokének, vagy a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd

biralobizottsagi tag szavazata szokott donteni

2 A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §-ban fogalmazottak szerint:

(1) Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyu fels6foku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget



az (1) bekezdés szerinti kdvetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremiikddo tagjai, munkavallaléi, illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi
szerzO0dés alapjan a szervezet javara tevékenyked6k kozott legalabb egy olyan személy
van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a
kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a Kbt. szellemiségébdl kovetkezden, a
négyféle szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagnak szavazati joggal
kell rendelkeznie, tovabba a szavazatuk egyenld kell, hogy legyen.
Tipikusan elofordulo hiba, hogy a kézbeszerzés targya
szerinti/kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo biralobizottsagi tagnak
nincs szavazati joga.

Célszeri rendelkezni arrdl is a szabalyzatban, hogy az egyes
biralobizottsagi tagoknak lehetdségiik van a biralobizottsag (mint testiilet)
dontéseivel ellentétes vélemény esetén kiilonvéleményt megfogalmazni.
A dontéshozo

A kozbeszerzési szabalyzatban egyértelmiien meg kell hatdrozni, hogy ki,
illetve testiileti dontéshozatal esetén kik jogosultak és kotelesek a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dontések meghozatalara.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan az ajanlatkérd nevében az eljarast
lezard dontést meghozd személy nem lehet a biralobizottsag tagja.
Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarolag tanacskozasi joggal
rendelkezd személyt delegélhat a biralobizottsagba. Testiileti
dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A kozbeszerzesi eljarassal kapcsolatos dontések

A fentiek alapjan a Kbt. tehat kizarolag az eljarast lezaré dontéssel
kapcsolatban rendelkezik a dontéshozorol és annak kotelezettségeirdl.
Ennek megfelelden az ajanlatkérd a kdzbeszerzési szabalyzataban
szabadon rendelkezik arrol, hogy a kdzbeszerzési eljaras elokészitésével
¢és a kdzbeszerzési eljaras soran felmeriilé dontésekkel mely
személyt/személyeket vagy mely testiiletet biz meg.

Ez azt is jelenti egyben, hogy — hacsak a kdzbeszerzési szabalyzat nem
teszi kotelezdvé — az eljarasok soran felmeriild eljarasi cselekmények
elvégzéséhez nem sziikséges az eljarast lezard dontés meghozatalara
kijelolt személy/testiilet dontése, igy kiilonosen pl. a hianypoétlasok
elrendeléséhez, targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) megkezdése
elotti kozbensd dontések meghozatalahoz.

Ettdl fiiggetlentil altalanos — nem tal szerencsés — gyakorlat az
ajanlatkérdk részérdl, hogy minden, az eljarassal kapcsolatos dontési pont
esetében az eljarast lezard dontés meghozatalara jogosult
személy/testiilet dontését irjak eld.

Célszerti kizarolag az eljaras meginditasahoz és lezarashoz kapcsolddo
dontések meghozatalat meghagyni a dontéshozonal.

Részben vagy egészben uniods forrasbol megvaldsitott kozbeszerzések
esetében célszerli rogziteni a szabalyzatban, hogy az eljarasok lezarasa,
meginditas — a megfeleld — ellenérzod szervezet jovahagyasdhoz
(szabalyossagi tanusitvanyahoz) kotott, melynek figyelmen kiviil hagyéasa
jogszabalyellenes.

Belso ellendrzés

A kozbeszerzési szabalyzat esetében a Kbt. kifejezetten kiemeli azt, hogy
a szabalyzatnak tartalmaznia kell a belsd ellendrzés rendjét. Ez altalaban



a szabalyzatok legrovidebb része, hiszen — foleg a kozszféra ajanlatkérdi —
eleve rendelkeznek kiilon belsé ellendrzési renddel, igy a szabalyzatnak
elegendd erre utalnia.

Amennyiben az ajanlatkérd nem rendelkezik ilyen belso ellendrzési
renddel vagy szabalyzattal, a kozbeszerzési szabalyzatban kell
meghatarozni, hogy mely bels6 ellendrzésre feljogositott szervezeti
egységek, vagy személyek jogosultak és kotelesek a kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatban ellendrzéseket végezni. Ebben az esetben meg
kell hatarozni az ellendrzések gyakorisagat, az ellendrzési nyomvonalakat
¢s az ellendrzés lefolytatasaért felelos személyeket (szervezeti
egységeket).

4. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasara vonatkozo
szabalyok

A biralobizottsag munkdjanak dokumentalasaval kapcsolatban a Kbt. 27. §
(4) bekezdésének utolsé mondata az alabbiakat hatarozza meg: a
biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét
képezhetik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai, azonban a 27. § (1)
bekezdése alapjan a szabalyzatnak nem csak a biralobizottsag

munkéjanak dokumentéalasarol, hanem a teljes kozbeszerzési eljaras
dokumentélasaval kapcsolatban meg kell hataroznia szabalyokat.

Az eljarasok dokumentaldsaval kapcsolatban a Kbt. 46. §-a nyujt tovabbi
tampontokat a szabalyzat elkészitéséhez.

5. Egyéb szabalyok

A Kbt.-ben meghatéarozott kotelez6 elemeken tilmenden célszerli egyéb
kérdéseket is rendezni a szabalyzatban, pl.:

- a kozbeszerzések tervezésére, illetve kozbeszerzési terv
elkészitésére vonatkozo szabalyok;

- éves statisztikai 6sszegezés elkészitésére vonatkozo szabalyok;

- Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisba
csatolandé dokumentumok feltoltésének szabalyait (felel6sok
megjeldlésével);

- kiilon jogszabalyok figyelembe vételével lefolytatott kozbeszerzési
eljarasok szabdlyai (pl.: kozpontositott kdzbeszerzés, gydgyszerek

¢s orvostechnikai eszk6zok kozbeszerzése);

- részben vagy egészben uniods forrasbol megvalositott kdzbeszerzési
eljarasok szabalyai; adott esetben akar kiilon kdzbeszerzési

szabdlyzat készithetd ezekre a kozbeszerzési eljarasokra;

- tobb ajanlatkérd kozos kozbeszerzéseire vonatkozé altalanos
egylittmiikodési szabalyok.

6. Eseti kozbeszerzési szabalyzat

A Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan, ha az ajanlatkéré nem rendelkezik
altalanos jellegli, megfelel6 kozbeszerzési szabalyzattal, vagy a
szabalyzattol - az abban meghatarozott médon - valo eltérés feltételei
fennallnak, legkésObb az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését



megeldzden kell meghataroznia a Kbt. 27. § (1) bekezdésben foglaltakat.
Eseti kozbeszerzési szabalyzatot altalaban abban az esetben szoktak
késziteni, ha

- az adott szervezet alapvetden nem ajanlatkérd, de pl. egy
tdmogatasi szerzddés kapcsan kozbeszerzési kotelezettség all fenn,
vagy abban az esetben, ha

- az ajanlatkérd az altalanos kozbeszerzési szabalyzatatol eltérd
modon kivan kozbeszerzési eljarast lefolytatni (pl.: ha tobb
ajanlatkérd kozosen folytat le egy kozbeszerzési eljarast, és az
eredeti kozbeszerzési szabalyzatuk nem tartalmaz erre az esetre
rendelkezéseket, vagy az eredeti kozbeszerzési szabalyzataiktol
eltérden kivanjak szabalyozni az egyiittmiikodés kereteit).

7. Kozbeszerzési szabalyzat minta

Az aldbbiakban szerepld kozbeszerzési szabalyzat mintaban az altalanosan
alkalmazhato részekre szovegszerii minta szerepel, azoknal a részeknél,
ahol az ajanlatkérd sajatossagainak és szervezetének megfeleld
szOvegezés javasolt, kizardlag a legfontosabb tartalmi elemek
felsorolasara keriil sor.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT (MINTA)

I. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a
kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. §-nak (1) bekezdése alapjan a jogszabalyokkal 6sszhangban
meghatarozza a(z) |[...... szervezet] kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatdsdnak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét,
az) [...... szervezet], mint ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét — kiilonds tekintettel e
korben az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy(ek)re és
testiiletekre — és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

II. A Szabalyzat hatalya
1. A Szabalyzat személyi hatalya

1.1. Szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed [...... szervezet| altal
lebonyolitott sajat kozbeszerzés esetén:

a)a(z) [...... szervezet] Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban/egyéb
szabalyzatban és a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladat- és
hataskorok figyelembe vételével a kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésében, lebonyolitdsdban kdzremiikddd szervezeti
egységekre és

valamint
kozalkalmazotti/munkavallaloi [sth.] jogviszonyban nem 4llo



kozremiikddokre. A kézremiikodok jogait és kotelezettségeit — a
jelen Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban — kiilon megbizés
tartalmazza.

1.2. Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet és mas
ajanlatkéro(k) kozos kozbeszerzéseire. A kozos kozbeszerzéseket
a Szabalyzat [...] pontja szabalyozza az alabbi esetkorok szerint

a) kozos kozbeszerzési eljaras mas ajanlatkérdvel, ahol a(z) [......
szervezet] bonyolitja le a kozbeszerzési eljarast;

b)a(z)[...... szervezet] mas ajanlatkérd nevében eljarva bonyolit le
kozbeszerzési eljarast;
c)a(z)[...... szervezet] nevében mas ajanlatkérd jar el a

kozbeszerzési eljarasban.
2. A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed:

a) a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokats elérd, illetve
meghalado becsiilt értékli drubeszerzésekre, épitési
beruhdzasokra, épitési koncesszidkra, szolgaltatasi koncessziokra
¢s szolgaltatasok megrendelésére (a becsiilt érték
meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra
figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a részekre bontés
tilalmara),

b) a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V.
25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt termékek (kozpontositott)
beszerzésére,

[Adott esetben a Szabalyzat tovabbi jogszabadlyokra is hivatkozhat, pl.:
a) a fekvObeteg szakellatast nyujtd intézmények részére torténd
gyogyszer-, orvostechnikai eszkoz és fertdtlenitdszer beszerzések
orszagos kozpontositott rendszerérdl szolo 46/2012. (I11. 28.)
Korm. rendelet 1. szamt mellékletében rogzitett termékek
(kozpontositott) beszerzésére,

b) a kdzszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos
kozbeszerzési szabalyokrol szolo 307/2015. (X. 27.) Korm.
rendeletben meghatarozott beszerzésekre,

c¢) a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol és a kormanyzati
kommunikécios beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl szo6l6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendeletben
meghatarozott beszerzésekre,

d) a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolod
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

3 A kozbeszerzési értékhatarok valtozasarol a kozbeszerzésért felelds szervezeti egység
tajékoztatja a [... szervezet vezetdjét].

e) az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezdi és mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének
részletes szabdalyairol szol6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet.



2. A Szabalyzat idobeli hatalya:

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 201[...]. [hénap] [...]. napjatol kell
alkalmazni. A Szabdlyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba 1épését
kovetéen megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

I1I. Kapcsolodo dokumentumok

A Szabalyzat a mindenkor hatalyos Kozbeszerzésekrodl szol6 térvénnyel és
a kapcsolodo végrehajtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.
Amennyiben a I1.2. pontban irt esetek egyike fenndll, az ajanlatkérék
egylttmiikodését szabalyozd Megallapodas is alkalmazando.

IV. Ertelmezé rendelkezések, fogalmak

[Minden, az ajanlatkeré szamara a Szabalyzat tartalma szempontjabol
Jjelentos fogalom.

A Kbt. altal az értelmezo rendelkezésekben meghatarozott fogalmakat
nem sziikséges kiilon a Szabalyzatban is feltiintetni, ebben a pontban
inkabb az ajanlatkéro sajatossaginak, belso szervezeti felépitésének
megfeleld fogalmak, értelmezo rendelkezések feltiintetése sziikséges.|
Pl

a) kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység:

b) kozbeszerzésért felelds szervezeti egység:

c)a(z)[...... szervezet] nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés
meghozatalaért felelos személy/testiilet (dontéshozo):

d) a jelen Szabalyzatban hivatkozott jogszabalyok és azok
Szabalyzatban alkalmazott roviditése:

e) kiils6 szakértd:

f) kotelezettségvallalo:

g) a becsiilt érték meghatarozasa céljabol elvégzendd vizsgalatért
felelos személy/szervezeti egység:

h) a részekre bontas tilalménak megfeleld kozbeszerzési eljaras
vizsgalataért felelds személy/szervezeti egység:

V. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

1. A becsiilt érték meghatarozasara vonatkozo szabalyok

A [...] a kdzbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa céljabol
kiilon vizsgalatot végez. A vizsgalat eredményérdl a [...] jegyzokonyvet
készit. A vizsgalat mdodszere a kdvetkezd lehet:

a) a beszerzés targyara vonatkozo6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitési
értéken alapuld, részletes épitési adatbazis,

f) a Kdzbeszerzési Hatdsag altal kiadott ar statisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyul6 szerzodéseinek



elemzése,
h) [egyéb modszerek]

2. A részekre bontas tilalmanak vizsgalata

A részekre bontas tilalmanak érvényesitéséért a(z) |...... szervezeten|
belill a feleldsség a [...] terheli. Az adott kozbeszerzes tekintetében az
részekre bontas tilalmanak fennallasarol, vagy fenn nem allasarol a |[...]
foglal allast és tajékoztatja a kdzbeszerzésért felelds szervezeti egységet.

2. A kozbeszerzések tervezése, éves kozbeszerzési terv

A(2) [...... szervezeten| valamennyi szervezeti egysége legkésobb targyév
marcius 1. napjaig megkiildi a [... - kozbeszerzésekert felelos szervezeti
egyseg| részére a targyévre vonatkozo beszerzési igényeket.

A [... - kozbeszerzésekert felelos szervezeti egység] a Kbt. részekre
bontasi tilalomra vonatkozé szabalyait figyelembe véve Gsszesiti az egyes
szervezeti egységek beszerzési igényeit, majd éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) késziteni és a
kozzéteszi legkésObb a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvényben irt
hatarnapig (aktudlisan: targyév marcius 31-ig). A kozbeszerzési tervet
legalabb 6t évig meg kell Orizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A jovahagyott kdzbeszerzési tervet az év kdzben bekovetkezd
valtozasokra tekintettel szlikség szerint aktualizalni kell, valamint meg kell
adni a modositas indokat is.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott a(z) |...... szervezet] indithat
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen
szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast
kovetden haladéktalanul kotelez6 a Kozbeszerzési Hatosag altal
mukddtetett Kozbeszerzési Adatbazisba feltolteni.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras is lefolytathat6, ha eldre
nem lathaté okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt
fel. Ebben az esetben a kozbeszerzést kezdeményezo szervezeti egység az
ilyen igény vagy valtozas felmeriilésekor, részletes indokoléassal
kezdeményezi a kozbeszerzési terv modositasat. A kérelemben foglaltak
helytallosagaért a kozbeszerzést — €s ezzel egyiitt a kozbeszerzési terv
moddositasat — kezdeményezd, adatszolgaltatd szervezeti egység vezetdje
a felelds.



