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BESZERZÉSI SZABÁLYZAT

A Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal mint költségvetési szerv, Devecser Város Önkormányzata, valamint az általa alapított költségvetési szervek beszerzési szabályzata az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról rendelkező 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és az államháztartás számviteléről  szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet előírásai, valamint a gazdasági szervezet Szervezeti és Működési Szabályzatában, valamint Gazdálkodási Szabályzatában foglaltak alapján az alábbiak szerint kerül szabályozásra.

I.
ÁLTALÁNOS  RÉSZ

1./ A szabályzat célja

A szabályzat célja, hogy meghatározásra kerüljenek a közbeszerzési értékhatár alatti beszerzések általános szabályai, az eljárási és dokumentációs részletszabályok, az egyes jog- és hatáskörök gyakorlásának rendje. A beszerzésekhez kapcsolódóan biztosítva legyen a verseny tisztasága és nyilvánossága, az esélyegyenlőség és az egyenlő bánásmód az ajánlattevők számára.

1.1./ A szabályzat hatálya

A szabályzat hatálya kiterjed:

a) Devecser Város Önkormányzatára,

b) Devecseri Közös Önkormányzati Hivatalra,

c) Devecseri Városi Könyvtár és Művelődési Házra, 

d) Vackor Óvoda, Egységes Óvoda-Bölcsődére,

e) Devecseri Család és Gyermekjóléti Központ és Szolgálatra. 

2./ A szabályzat jogszabályi és egyéb forrásai:

a) az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.),

b) a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.),

c) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról rendelkező 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.),

d) az államháztartás szervezetei számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (továbbiakban: Áhsz.),

e) a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: SZMSZ), Gazdálkodási Szabályzata (továbbiakban: Gazdálkodási szabályzat).

3./ Értelmező rendelkezések

a) Ajánlatkérő: Devecser Város Önkormányzata (továbbiakban: Önkormányzat), Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal (továbbiakban: Önkormányzati Hivatal), Devecseri Városi Könyvtár és Művelődési Ház (továbbiakban: költségvetési szerv), Vackor Óvoda, Egységes Óvoda-Bölcsőde (továbbiakban: költségvetési szerv), Devecseri Család és Gyermekjóléti Központ és Szolgálat (továbbiakban: költségvetési szerv).

b) Ajánlattevő: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, akinek az ajánlatkérő az ajánlat kérését közvetlenül megküldi, illetve az ajánlatkérés alapján a beszerzés tárgyában ajánlatot nyújt be.

c) Beszerzés: A Kbt.-ben, illetve a jelen szabályzatban meghatározott értékhatárt el nem érő árubeszerzés, szolgáltatás megrendelés.

II.
A KÖZBESZERZÉSI TÖRVÉNY HATÁLYA ALÁ NEM TARTOZÓ  BESZERZÉSI ELJÁRÁSOK RENDJE

1./ A beszerzési eljárás

A Kbt. hatálya alá nem tartozó beszerzési eljárás lebonyolítása, ha a beszerzési eljárás érteke nem éri el a nemzeti közbeszerzési értékhatárt, de meghaladja annak 25 %-át  meghívásos vagy tárgyalásos eljárás keretében történhet, a nemzeti közbeszerzési értékhatár 25 %-a alatti és nettó 300.000,-Ft feletti beszerzés árajánlat bekérésével.

1.1./ A beszerzési eljárást legalább három ajánlattevőtől történő, írásban foglalt árajánlat bekérésével kell megkezdeni az alábbi esetek kivételével:

a) Ha a szerződést műszaki-technikai, egyéb sajátosságok, művészeti szempontok, vagy kizárólagos jogok védelme miatt egy meghatározott szervezet, személy képes teljesíteni.

b) Építési beruházás vagy szolgáltatás megrendelése esetében, ha a korábban megkötött szerződésben nem szereplő, de előre nem látható körülmények miatt kiegészítő építési beruházás, illetőleg szolgáltatás megrendelése szükséges, amelyet műszaki vagy gazdasági okok miatt jelentős nehézség nélkül nem lehet elválasztani a korábbi szerződéstől, vagy elválasztható ugyan, de feltétlenül szükséges az építési beruházás, illetőleg szolgáltatás teljesítéséhez.

c) Árubeszerzés esetén, ha a korábban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bővítése során a korábbi nyertes ajánlattevőnek másikkal történő helyettesítése azzal a következménnyel járna, hogy műszaki-technikai szempontból eltérő és nem illeszkedő dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aránytalan műszaki-technikai nehézséget eredményezzen a működtetésben vagy fenntartásban.

d) Ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elhárítása érdekében haladéktalan intézkedés megtétele szükséges.

e) A beszerzés azonnali teljesítésével anyagi kár előzhető meg.

f) A beszerzés tárgya a Kbt.-ben meghatározott kivételek körébe tartozik.

g) A beszerzés becsült nettó értéke nem haladja meg a nettó 300.000,-Ft-ot.

Az Ajánlatkérő a beszerzés becsült értékének nettó 300.000,-Ft alatti értéke esetén is – egyedi elbírálás alapján – dönthet a szabályzat szerinti beszerzési eljárás lefolytatásáról.  

1.2./ Az ajánlatkérés történhet:

a) postai levélben,

b) e-mailben,

c) faxon,

d) személyesen.

1.3./ Ajánlatkérő nevében eljáró személy:

a) Önkormányzat vonatkozásában polgármester;

b) Önkormányzati Hivatal vonatkozásában jegyző;

c) költségvetési szervek esetében intézményvezető.

1.4./ A szabályzat szerinti egyes beszerzések megvalósításakor különös körültekintéssel kell figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontás tilalmát.

1.5./ Az ajánlatkérő az ajánlattevőknek köteles ugyanazon ajánlatkérést megküldeni – az egyenlő esély biztosítása érdekében –, abban adatmódosítás nem végezhető. A beszerzés tárgyát úgy kell meghatározni, hogy annak alapján az ajánlattevők megfelelő ajánlatot tehessenek és a benyújtott ajánlatok össze hasonlíthatóak legyenek. Az ajánlatkérés nem minősül megrendelésnek (kötelezettségvállalásnak). Az ajánlattételi határidőt úgy kell meghatározni, hogy az ajánlattevők egyenlő eséllyel megfelelő ajánlatot tehessenek.

1.6./ A beszerzés tárgyával összefüggésben az ajánlatkérésnek legalább az alábbiakat kell tartalmaznia:

a)
a költségvetési szerv megnevezését, címét;

b)
a Beszerzési szabályzatra történő hivatkozást;

c)
a beszerzés tárgyának pontos meghatározását, főbb adatait;

d)
a teljesítés helyét, határidejét, az ellenszolgáltatással kapcsolatos kikötéseket, feltételeket;

e)
az ajánlat benyújtásának módját, határidejét; 

f)
az ajánlat elbírálásának szempontjait;

g)
a szerződéskötés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejötte szerződéskötést igényel).

1.7./ A beszerzés tárgyával összefüggő ajánlatkérés dokumentumát az 1. melléklet tartalmazza.

1.8./ Az ajánlatkérő eltekinthet attól, hogy a szerződést a három ajánlatot benyújtó gazdasági szereplő valamelyikével kösse meg, ha a benyújtott árajánlatok magasabbak az interneten elérhető és összehasonlítható módon kiválasztható alacsonyabb vételárú, az ajánlatkérés tárgyával megegyező árunál, vagy szolgáltatásnál. Ebben az esetben az ajánlatkérő az interneten történt összehasonlító vizsgálat eredményét dokumentálja, a szerződést pedig az interneten történt összehasonlító vizsgálat eredményeként alacsonyabb árat ajánló gazdasági szereplővel köti meg.

1.9./  A beszerzést lebonyolító személy az ajánlatok beérkezését követően köteles tájékoztatni az ajánlatkérő nevében eljáró személyt, aki a  kötelezettségvállalásra jogosult, valamint a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatalt  a számára legkedvezőbb ajánlatról. 

1.10./ A beszerzés végrehajtásáról szóló döntés során a 

a)
legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatást, vagy

b)
az összességében legelőnyösebb ajánlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az összességében legelőnyösebb ajánlat kerül kiválasztásra, annak okát írásban a döntéshozónak indokolni kell.

1.11./ Az ajánlatok a megkötött szerződés, vagy a kifizetés dokumentumát kell, hogy képezzék. Ezeket a számlák mellé csatolni kell, melynek végrehajtásáért a pénzügyi ügyintéző a felelős.

1.12./ Az ajánlatkérő a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal vezetője, vagy az érintett önkormányzat polgármesterének, elnökének írásos jóváhagyása mellett szükség esetén – a beszerzés tárgyának jellegére, bonyolultságára is figyelemmel – a beszerzési eljárásban megfelelő szakértelemmel és tapasztalattal rendelkező külső szakértőt kérhet fel közreműködésre.

2./ A meghívásos eljárás

2.1./ Meghívásos eljárást lehet lefolytatni, ha a beszerzési eljárás értéke nem éri el a nemzeti közbeszerzési értékhatárt, de meghaladja annak 25 %-át.

2.2./ A meghívásos eljárás alkalmazása esetén tárgyalni nem lehet.

2.3./ A meghívásos eljárás ajánlati felhívással indul, melyet minimum három átlátható gazdasági szereplőnek kell megküldeni.

2.4./ Az ajánlattételi határidő nem lehet kevesebb az ajánlati felhívás átvételétől számított 2 munkanapnál.

2.5./ Az ajánlati felhívásnak tartalmaznia kell legalább az alábbiakat:

a) az ajánlatkérő megnevezését, székhelyét;

b) a beszerzés tárgyának megnevezését és főbb adatait;

c) az ajánlat benyújtásának helyét, határidejét;

d) a teljesítés helyét, határidejét;

e) az eljárás eredményéről szóló tájékoztatás módját;

f) a teljesítés műszaki, pénzügyi és jogi feltételeit;   

g) az ajánlati kötöttség tartamát;

h) az ajánlathoz csatolandó esetleges igazolások felsorolását;

i) jogfenntartást a beszerzési eljárás – indokolás nélküli – eredménytelenné nyilvánítására.

2.6./ Az ajánlati felhívás a szükséghez képest tartalmazhatja az alábbiakat:

a) a nyertes ajánlattevő kiválasztásának szempontját (legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztása);

b) bármely feltételt, amely – különösen a beszerzés tárgyára tekintettel – az eredményes beszerzés érdekében szükséges.

2.7./ Amennyiben az ajánlatok bontása során válik nyilvánvalóvá, hogy a meghívásos eljárás lefolytatására jogosító értékhatárnál magasabb értékű ajánlatok érkeztek, úgy Ajánlatkérő az eljárást eredménytelenné nyilvánítja.

3./ A tárgyalásos eljárás

3.1./ Tárgyalásos eljárást lehet lefolytatni, ha a beszerzési eljárás értéke nem éri el a nemzeti közbeszerzési értékhatárt, de meghaladja annak 25 %-át. 

3.2./ Az ajánlati felhívásnak tartalmaznia kell legalább az alábbiakat:

a) az ajánlatkérő megnevezését, székhelyét;

b) a beszerzés tárgyának megnevezését és főbb adatait;

c) az ajánlat benyújtásának helyét, határidejét;

d) a teljesítés helyét, határidejét;

e) az eljárás eredményéről szóló tájékoztatás módját;

f) a teljesítés műszaki, pénzügyi és jogi feltételeit;   

g) az ajánlathoz csatolandó esetleges igazolások felsorolását;

h) jogfenntartást a beszerzési eljárás – indokolás nélküli – eredménytelenné nyilvánítására.

3.3./ Az ajánlati felhívás a szükséghez képest tartalmazhatja az alábbiakat:

a) a nyertes ajánlattevő kiválasztásának szempontját (legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztása);

b) bármely feltételt, amely – különösen a beszerzés tárgyára tekintettel – az eredményes beszerzés érdekében szükséges.

3.4./ A tárgyalásos eljárás az ajánlati felhívás minimum három átlátható gazdasági szereplő részére történő közvetlen megküldésével indulhat.

3.5./ A tárgyalásos eljárásnak az a célja, hogy az ajánlattevők a tárgyalás során az ajánlatkérő számára kedvezően módosíthassák ajánlataikat. Az ajánlati felhívásban megjelölhető, hogy mely ajánlati elemek módosíthatóak a tárgyalás során. Külön megjelölés hiányában csak az ajánlati ár módosítható.

3.6./ A tárgyalásos eljárás történhet:

a) az ajánlatkérő székhelyén az ajánlattevők jelenlétében megtartott személyes részvétellel,

b) elektronikus úton, a megadott, azonos időpontban történő ajánlattételekkel, a jelszóval levédet e-mail címre.

4./ Tárgyalásos eljárás személyes részvétellel

4.1./ A tárgyalás a bíráló bizottság részvételével történik. A tárgyalást a tárgyalást vezető vezeti, aki a bíráló bizottság tagja. A tárgyaláson az ajánlatkérő nevében eljáró személy tanácskozási joggal vehet részt. 

4.2./ A tárgyalás történhet az ajánlattevőkkel együttesen, vagy egyenként.

4.3./ Egy tárgyalás több fordulóból állhat, melyeket egymást követően kell megtartani. Addig kell újabb tárgyalási fordulót tartania, amíg bármely jelenlévő ajánlattevő kívánja módosítani az ajánlatát.

4.4./ Szükség esetén a tárgyalási fordulók különböző napokon is tarthatóak.

4.5./ Ajánlattevők a módosított végleges ajánlatot az ajánlatkérő által a helyszínen biztosított formanyomtatványon rögzítik. Ajánlatkérő valamennyi tárgyalási fordulóról jegyzőkönyvet készít, melyet valamennyi jelenlévő aláír. A tárgyalás befejezésével beáll az ajánlati kötöttség, és az így rögzített ajánlatok képezik az értékelés alapját.

4.6./ Ha ajánlattevők az elvárt értékhatárnál magasabb értékű ajánlatokat tettek, úgy ajánlatkérő az eljárást eredménytelenné nyilváníthatja.

5./ Tárgyalásos eljárás elektronikus úton

5.1./ Az eljárás a bíráló bizottság jelenlétében történik. A tárgyalást a tárgyalást vezető vezeti, aki a bíráló bizottság tagja. A tárgyaláson az ajánlatkérő nevében eljáró személy, tanácskozási joggal vehet részt. 

5.2./ Az elektronikus úton történő ajánlattételen azok az ajánlattevők vehetnek részt, akik az elektronikus úton részükre megküldött ajánlati felhívást elfogadták, és az elektronikus regisztrációs lapot határidőre visszaküldték a jelszóval levédett e-mail címre.

5.3./ Az ajánlattevők az üzleti ajánlataikat a megadott e-mail címre az előre meghirdetett, ajánlati felhívásban meghatározott időpontban küldik meg. A bíráló bizottság a beérkezett ajánlatokat azonnal értékeli, és szükség esetén újabb ajánlattételre ad lehetőséget, az általuk jónak tartott vagy akár mindegyik ajánlattevő részére.

6./ Beszerzési eljárásokban részt vevő személyek

6.1./ A beszerzési eljárásban az ajánlatkérő nevében eljáró személy:

a) Önkormányzat vonatkozásában polgármester;

b) Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal vonatkozásában jegyző;

c) Intézmények vonatkozásában intézményvezető.

6.2./ A beszerzési eljárásokban a postai úton beérkezett ajánlatok bontására, az elektronikus úton érkezők fogadására, és mindezek értékelésére, a döntés meghozatalára beszerzésenként legalább három főből álló bíráló bizottságot kell létrehozni, melynek tagjai lehetnek:

a) a beszerzés bonyolításával megbízott,

b) Alpolgármesterek, 

c) Gazdasági és Ügyrendi Bizottság elnöke, vagy tagja,

d) Pénzügyi Iroda vezetője, vagy helyettese,

e) Építésügyi és Városfejlesztési Iroda ügyintézője,

f) külső lebonyolító szervezet igénybevételével végrehajtott beszerzés esetében a lebonyolítót képviselő, megfelelő szakmai ismeretekkel rendelkező személy.

6.3./ A bíráló bizottság tagjait az ajánlatkérő nevében eljáró személy kéri fel, jelöli ki, figyelemmel a beszerzés tárgyára.

6.4./ Ha az ajánlatkérő nevében eljáró külső személy, szervezet vagy megbízott is részt vesz a beszerzésben, úgy a személy, vagy a szervezet megbízottja is tagja lehet a bíráló bizottságnak.

7./ Az eljárások előkészítése, lefolytatása, az ajánlatok bontása

7.1./ Az ajánlati felhívás elkészítése, ajánlattevőknek való elküldése, regisztráció és a jegyzőkönyv megírása az adott beszerzést bonyolító feladata.

A helyi önkormányzati költségvetési szerv beszerzésénél a fenti feladatok ellátása az érintett szerv kötelezettsége.

7.2./ Amennyiben az eljárás bonyolítása külső megbízott közreműködésével történik, úgy a 7.1./ alpontban rögzített feladatok ellátása a lebonyolító, megbízott feladata.

7.3./ Az ajánlati felhívás jóváhagyása, az ajánlattevők kiválasztása az ajánlatkérő nevében eljáró személy feladata.

Meghívásos eljárás esetén:

7.4./ Az ajánlatok felbontása előtt ajánlatkérő megállapítja és jegyzőkönyvben rögzíti, hogy hány ajánlat érkezett, ezek közül hányat nyújtottak be az ajánlattételi határidő lejárta után, valamint hogy a beérkezett ajánlatokat tartalmazó borítékok lezárása sértetlen-e.

7.5./ Az ajánlatok bontását követően jegyzőkönyvben kell rögzíteni:

a) az ajánlattevő nevét, székhelyét;

b) a beérkezett érvényes ajánlatok értékelésre kerülő elemeit (kiválasztás módjának függvényében a legalacsonyabb összegű vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat sorrendjében)

Elektronikus úton történő beszerzési eljárás esetén:

7.6./ Az eljárás minden része e-mailen történő közreműködés útján történik, melynek bonyolítója az ajánlatkérő részéről a beszerzéssel megbízott személy.

7.7./ Az ajánlati felhívást a regisztrációs lap visszaküldésével fogadják el a megkeresettek. Az ajánlatokat az előre megadott időpontban, minden ajánlattevő egy időben küldi meg ajánlatkérő által megadott e-mail címre.

7.8./ Az ajánlatok bontását követően jegyzőkönyvben kell rögzíteni:

a) az ajánlattevő nevét, székhelyét;

b) a beérkezett érvényes ajánlatok értékelésre kerülő elemeit (kiválasztás módjának függvényében a legalacsonyabb összegű vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat sorrendjében)

8./ Az ajánlatok elbírálása

8.1./ A bíráló bizottság állítja össze a meghívásos vagy tárgyalásos eljárás esetén a javaslatot a döntéshozó részére.

8.2./ A döntés meghozatala a nyertes ajánlattevő kiválasztását jelenti. Ajánlatkérő a nyertesen kívül a második legkedvezőbb ajánlatot tevőt is megjelölheti.

8.3./ A döntést a bíráló bizottság javaslatának figyelembevételével Devecser Város Önkormányzatának Képviselő-testülete hozza meg.

8.4./ A beszerzési eljárás eredményéről az ajánlatkérő, vagy megbízottja tájékoztatja az ajánlattevőt.

8.5./ Eredménytelen az eljárás az alábbi esetekben:

a) nem nyújtottak be ajánlatot (nincs ajánlat);

b) kizárólag érvénytelen ajánlatokat nyújtottak be;

c) egyik ajánlattevő sem vagy az összességében legelőnyösebb ajánlatot tevő sem tett – az ajánlatkérő rendelkezésére álló anyagi fedezet mértékére tekintettel – megfelelő ajánlatot;

d) az ajánlatkérő az eljárást a szerződés megkötésére vagy teljesítésére képtelenné válása miatt eredménytelenné nyilvánítja;

e) valamelyik ajánlatevőnek az eljárás tisztasága vagy a többi ajánlattevő érdekeit súlyosan sértő cselekménye miatt az ajánlatkérő az eljárást eredménytelenné nyilvánításáról dönt;

f) az eljárásban benyújtott minden ajánlat tekintetében lejár az ajánlati kötöttség és egyetlen ajánlattevő sem tartja fenn ajánlatát;

g) ha az ajánlatok bontása során válik nyilvánvalóvá, hogy a beszerzési eljárás lefolytatására jogosító értékhatárnál magasabb értékű ajánlatok érkezetek, úgy Ajánlatkérő az eljárást eredménytelenné nyilvánítja.

9. Ajánlatok nyilvántartása

9.1./ A meghívásos vagy tárgyalásos eljárás keretében történő beszerzéssel kapcsolatosan keletkezett dokumentációkat az ajánlatkérőnek a bontási jegyzőkönyv mellékleteként, az Iratkezelési szabályzatban foglaltak szerint kell megőrizni, illetve selejtezni.

9.2./ Ajánlatonként nyilván kell tartani az alábbiakat:

a) ajánlatkérő,

b) szerződés,

c) teljesítésigazolás,

d) számla,

e) utalás dokumentuma.

9.3./ A 9.2./ alpontban jelzett nyilvántartás naprakész vezetéséről a Pénzügyi Iroda gondoskodik, melynek vezetéséért az irodavezető a felelős.

10./ Árajánlat alapján történő beszerzés

10.1./ A nemzeti közbeszerzési értékhatár 25 %-a alatti és nettó 300.000,-Ft feletti beszerzések esetében a beszerzéssel megbízott, illetve a költségvetési szerv  vezetője minimum három  átlátható gazdasági szereplőtől árajánlatot kér be egyszerűsített eljárással. A döntéshozatal tekintetében az Önkormányzat vonatkozásában a polgármester és az alpolgármesterek, a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal vonatkozásában a jegyző és a polgármester, a költségvetési szervek vonatkozásában a költségvetési szerv vezetője és a polgármester együtt jogosult dönteni a beszerzéssel kapcsolatban.

10.2./ A beszerzéssel kapcsolatosan keletkezett dokumentációkat az Iratkezelési szabályzatban foglaltak szerint kell megőrizni, illetve selejtezni.

iii.
ÖSSZEFÉRHETETLENSÉG

1./ A beszerzések előkészítésében (ajánlatok kérése) és az ajánlatok elbírálásában részt vevő személy, (szakértő) esetében az összeférhetetlenségre vonatkozóan a Kbt. 25. §-ában foglalt előírásokat kell alkalmazni. 

2./A szerződéskötést megelőzően az ajánlattevőtől a Gazdálkodási szabályzatban foglalt előírások szerint átláthatósági nyilatkozatot kell bekérni.

3./ A pénzügyi kihatással bíró beszerzések kapcsán a kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, a teljesítés igazolása, az érvényesítés, utalványozás végrehajtási szabályait a Gazdálkodási szabályzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos számlák, kísérő iratokkal (ajánlatok, indoklás) való felszereléséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik.

4./ A beszerzések végrehajtásának szabályszerűségét a FEUVE keretében ellenőrizni kell, melynek tapasztalatairól a Képviselő-testületet – az éves munkatervben foglaltak időpontban – a jegyzőnek/intézményvezetőnek tájékoztatni kell.  

IV.
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

1./ A Beszerzési szabályzat 2018. április 1. napján lép hatályba azzal, hogy a hatályba lépést követően megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

2./ A  Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal Vezetőjének  kell gondoskodni, hogy jelen beszerzési szabályzatban foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 2. mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg.

3./ Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell jelen beszerzési szabályzatban nevesített felelősségi, hatás- és jogköröket, melyek elkészítéséért a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal Vezetője a felelős.

4./ Jelen szabályzat hatálybalépésével egyidejűleg Devecser Város Önkormányzatának Képviselő-testülete által a 220/2012. (IV. 10.) Kt. határozattal elfogadott Devecser Város Önkormányzatának Beszerzésének lebonyolításával kapcsolatos eljárásrendről szóló szabályzata hatályát veszti.

5./ Jelen szabályzatot Devecser Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a      /2018. (   ) Kt. határozatával jóváhagyta.

D e v e c s e r , 2018. 

                          Ferenczi Gábor



Bendes István


             polgármester

  


       jegyző

1. melléklet

………………………………………

Költségvetési szerv megnevezése

………………………………………

címe










Tárgy: Ajánlat kérése

A…………. (költségvetési szerv megnevezése) Beszerzési szabályzata alapján a ………………………….. (beszerzés tárgyának pontos meghatározása, főbb adatai, dátuma) A beszerzés teljesítés helye a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal/intézmény. 

A beszerzés tárgyáért fizetett ellenszolgáltatás 8 banki napon belül átutalásra kerül. 

A beszerzés tárgyában az ajánlatot e-mailben/faxon (stb.) 2018. (hó, nap) kell a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal/önkormányzat/intézmény ezzel megbízott jegyzője/polgármestere/ügyintézője részére eljuttatni. 

Az ajánlat elbírálása során a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatást, vagy az összességében legelőnyösebb ajánlatot benyújtó kerül kiválasztásra.

A szerződéskötés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt,…………………év …..hó…..nap









……………………………………










            (beosztás)

2. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani.
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